Felhasznalasi utmutato

Az ,Eljarasrend” c. fajl PDF formatumban tartalmazza mindazokat az informécidkat,
amelyeket az alapfoki miivészeti intézmények mindsitése soran a folyamat jellegérdl tudni
érdemes.

A ,,.Dokumentumok”™ excel fajl 6sszefoglalja mindazokat a tabladzatokat €s nyilatkozatokat,
amelyeket nyomtatott formaban és elektronikusan is el kell majd kiildeni a Mindsitd Testiilethez.

Néhany javaslat a sikeres alkalmazashoz.

1. PEDAGOGUSJEGYZEK

Az ,,A107-es cellaba irja be a pedagdgusok szamat. A beirast kovetéen automatikusan
kitoltédik a kitdltendd sor(ok) szdma. (Amennyiben a sorszam megadasanal tévedett, van mddja a
javitasra.) Az oszlopok kitoltése értelemszerien torténik. Néhany megjegyzés: egy pedagogushoz
tobb tantargy, szak €s szakirany is megadhatd. Mindezek kivélasztasa kodkony alapjan torténhet. A
vélaszthaté tantargyak listajat a ,,KODKONYV1” munkalap, a valaszthaté szakok és szakiranyok
listajat pedig a ,,KODKONYV” munkalap tartalmazza. Az értékek a szam beirasaval vagy a
legordiild listabol adhatok meg. A kdéd megadasa utan az utana 1évé oszlopban megjelenik a leirés
(csak informacio jelleggel). A szak ¢s a szakirdny esetén lehetéség van az ,,Egyéb” kategoria

kivalasztasara” mely esetén kitoltendd a szak/szakirany megnevezése oszlop.

2. TELEPHELYEK

Az ,,Al117-es celldba irja be a telephelyek szamat. (Amennyiben a sorszam megadéasanal
tévedett, van mddja a javitasra.) A beirast kovetden automatikusan kitdltédik a kitdltendd sor(ok)

szama. Az elsd sorba keriiljon a székhely.



3. Nyomtatas

A ,PEDAGOGUSJEGYZEK”, ,TELEPHELYEK” ¢és a ,NYILATKOZAT IIL”
munkalapok esetében a nyomtatasi kép alapjan érdemes megadni a nyomtatandé oldalak sorszdmat,
igy szabalyozhaté hogy csak a kitoltott oldalak kertiljenek kinyomtatdsra. A nyomtatasra keriild
munkalapok a ,,nyomtatdsi kép” miivelet kivalasztasaval azonnal lathatéak. Amennyiben nem
vagyunk elégedettek a kapott nyomtatasi kép eredményével, akkor lehetdségiink van arra, hogy a
,,Beallitas” vagy a ,,Margok™ meniipontok segitségével tetszéleges modon valtoztassunk a tényleges
nyomtatasrol. Az ,,Oldaltorés” meniipont alkalmazasaval a teljes nyomtatandd munkalap
terjedelmét lathatjuk.

A ,KERELEM”, a ,\NYILATKOZAT L”, a ,NYILATKOZAT IL.”, a ,NYILATKOZAT
IV.”, valamint az ,JGAZOLAS” munkalapok esetében egy oldalon jelennek meg a nyomtatando
feliiletek, igy ezek modositasa nem sziikséges.

Valamennyi nyomtatds végrehajthatd fekete-fehér kivitelben, ezekben, az esetekben az
eredetileg kiilonféle szinekkel jelolt részek természetesen sziirkén jelennek meg, ez azonban a

megértést nem zavarja.

Egyéb megjegyzés

A kitoltendé mezdket minden munkalap esetén zold hattér vagy pontozott szovegrész jelol.

Help

Amennyiben Onnek barmilyen segitségre van sziiksége, kérjiik, keressen benniinket a vajtho@t-
online e-mail cimen vagy hivjon a 20-9422-465-6s telefonszamon.

Koszonjiik.
Jo munkat kivanunk!

A szoftvert fejlesztette: a Butterlake Kft, 9026 Gyor, Nemeth L. u. 39/b.



